
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления комитетом труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние


	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет труда и социальной защиты населения администрации города Ставрополя

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	2600000010000022822

	3.
	Полное наименование услуги
	Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	4.
	Краткое наименование услуги
	Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ министерства социальной защиты населения Ставропольского края от 11.10.2013 № 324 «Об утверждении типового административного регламента предоставления органами труда и социальной защиты населения администраций муниципальных районов и городских округов Ставропольского края государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», и лицам, награжденным медалью «Герой труда Ставрополья»



	6.
	Перечень 

«подуслуг»
	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз  «О ветеранах труда Ставропольского края»

2. Прекращение ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	1. Терминальные устройства в МФЦ 


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	3 рабочих дня  

(со дня поступления заявления и документов в орган, предоставляющий услугу)


	нет
	1. Отсутствие документа (документов), подтверждающего(их) личность и полномочия заявителя.

2. Документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3. Документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом.

4. Документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа.5. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

6. В документах фамилии, имена, отчества гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы).

7. Копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте).

8. Дополнительные основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении заявления в электронной форме: 

документы не подписаны электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи; наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной форме заявления; электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления; заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
	Наличие недостоверных сведений в заявлении;

отсутствие у заявителя права на получение ежемесячной денежной выплаты лицам


	Предоставление документов не в полном объеме и (или) неправильно оформленных
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ).

3. Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ).4. Почтовая связь.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).3. Почтовая связь

(уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).



	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1 рабочий день со дня поступления заявления и документов в орган, предоставляющий услугу)
	нет
	1. Отсутствие документа (документов), подтверждающего(их) личность и полномочия заявителя;

2. Документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

3. Документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;

4. Документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа;

5. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6. В документах фамилии, имена, отчества гражданина указаны не полностью (фамилия, инициалы);

7. Копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте);

8. Дополнительные основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении заявления в электронной форме: 

документы не подписаны электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи; наличие противоречивых сведений в представленных документах и электронной форме заявления; электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления; заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю
	нет
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. ЕПГУ.

3. РПГУ.

4. Почтовая связь.
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

3. Почтовая связь

(уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края»

	1.1.
	Лица, удостоенные звания «Ветеран труда 

Ставропольского края»


	1.Документ, удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
	Имеется


	Уполномоченные представители (любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет)
	1.Документ, удостоверяющий личность:

1.1.Паспорт гражданина Российской Федерации 
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	
	1.2. . Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории Российской Федерации на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слови других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	
	
	1.2. Доверенность
	1. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений

3.Не должна иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание;

4. Должна содержать сведения о доверителе (кто выдает), сведения о представителе (кому предназначена доверенность), полномочия на совершение определенных действий, дату и место совершения доверенности (прописью), подпись доверителя.

	
	
	1.3. Свидетельство о регистрации заявителя по месту пребывания (для лиц, не имеющих регистрации по месту жительства)
	записи произведены или напечатаны на русском языке чернилами или пастой синего либо черного цвета, четко и разборчиво;

отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, нерасшифрованные сокращения, исправления;

фамилия, имя отчество написаны полностью;

имеются все установленные реквизиты (серия, номер, дата выдачи, наименование и печать органа, выдавшего свидетельство, подпись уполномоченного лица имеет расшифровку: инициалы, фамилия)
	
	
	
	

	
	
	1.4. Удостоверение, подтверждающее право заявителя на меры социальной поддержки (для лиц, ранее не представлявших удостоверение в орган, предоставляющий услугу)


	записи произведены или напечатаны на русском языке чернилами или пастой синего либо черного цвета, четко и разборчиво;

отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, нерасшифрованные сокращения, исправления;

фамилия, имя отчество написаны полностью;

имеются все установленные реквизиты (серия, номер, дата выдачи, наименование и печать органа, выдавшего свидетельство, подпись уполномоченного лица имеет расшифровку: инициалы, фамилия)
	
	
	
	

	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	2
	Лица, удостоенные звания «Ветеран труда 

Ставропольского края»


	2.Документ, удостоверяющий личность:

2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
	имеется


	Уполномоченные представители (любое дееспособное физическое лицо, достигшее 18 лет)
	1.Документ, удостоверяющий личность:

1.1.1.Паспорт гражданина Российской Федерации 
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	
	
	2.2. . Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории Российской Федерации на русском языке;

- действителен на срок обращения за предоставлением услуги;

- не содержать подчисток, зачеркнутых слови других исправлений;

- не должен иметь повреждений, которые не позволяют истолковать его содержание
	
	
	1.1.2. Доверенность
	1. Должна быть действительной на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений

3.Не должна иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание;

4. Должна содержать сведения о доверителе (кто выдает), сведения о представителе (кому предназначена доверенность), полномочия на совершение определенных действий, дату и место совершения доверенности (прописью), подпись доверителя.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1.
	Заявление
	Заявление о назначении ежемесячное денежной выплаты
	1 экз. подлинник

Действия: 

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело.
	нет
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя, подписывается заявителем. В заявлении обязательно должны быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, подпись. Записи должны быть произведены или напечатаны на русском языке чернилами или пастой синего либо черного цвета, четко и разборчиво без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, недопустимы нерасшифрованные сокращения, исправления.

2. в электронной форме через личные кабинеты ЕПГУ ПГУ в электронной форме

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью. 

3. В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи (заказным письмом) заявление и документы должны быть заверены в установленном порядке.


	Приложение 1
	Приложение 5

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации


	 1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2.Установление личности заявителя.

3. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия, формирование в дело.
	Представляется, если заявитель является гражданином Российской Федерации 
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	3.
	Документ о регистрации по месту жительства или по месту пребывания


	1. Паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства

2. Свидетельство о регистрации заявителя по месту пребывания (для лиц, не имеющих регистрации по месту жительства)
	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

1. С представленного документа изготавливается его копия страницы с регистрацией по месту жительства и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю.  К делу приобщается копия.
	Предоставляется один из документов
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

6. Должен содержать отметку о регистрации по месту жительства на территории Ставропольского края.


	-
	-

	4.
	Документ, подтверждающий льготный статус


	Удостоверение ветерана труда Ставропольского края, подтверждающее право заявителя на меры социальной поддержки (для лиц, ранее не представлявших удостоверение в орган соцзащиты)
	1 экземпляр, подлинник.

Действия:

 1. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия. 


	
	1. документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги;

2.  записи произведены или напечатаны на русском языке чернилами или пастой синего либо черного цвета, четко и разборчиво, 

не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений;

3. фамилия, имя отчество написаны полностью; имеются все установленные реквизиты (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство, подпись уполномоченного лица имеет расшифровку: инициалы, фамилия)
	-
	-

	5.
	Документ, подтверждающий правомочия действовать в интересах заявителя
	доверенность
	1 экземпляр, подлинник, установление права.

Действия:

копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в случае обращения за предоставлением услуги уполномоченного представителя заявителя
	Доверенность должна содержать следующие сведения:
ФИО лица, выдавшего доверенность;
ФИО лица, уполномоченного по доверенности;
Данные документов, удостоверяющих личность этих лиц;
Объем полномочий представителя, включающий право на подачу заявления о присвоении (аннулировании) адреса;
Дата выдачи доверенности;
Подпись лица, выдавшего доверенность.
	-
	-

	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1.
	Заявление
	Заявление о прекращении ежемесячной денежной выплаты
	1 экз. подлинник

Действия: 

1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям

2. Формирование в дело
	нет
	1. Составляется по установленной форме на имя руководителя, подписывается заявителем. В заявлении обязательно должны быть указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, подпись. Записи должны быть произведены или напечатаны на русском языке чернилами или пастой синего либо черного цвета, четко и разборчиво без подчисток, приписок, зачеркнутых слов, недопустимы нерасшифрованные сокращения, исправления.

2. В электронной форме через личные кабинеты ЕПГУ ПГУ в электронной форме

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью. 

3. В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи (заказным письмом) заявление и документы должны быть заверены в установленном порядке.


	нет
	нет

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации


	 1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

1. проверка документа на соответствие установленным требованиям.

2.Установление личности заявителя.

3. С представленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу, подлинник возвращается заявителю. К делу приобщается копия, формирование в дело.
	Представляется, если заявитель является гражданином Российской Федерации 
	1. Документ должен быть действительным на срок обращения за предоставлением госуслуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слови других исправлений;

3. Не должен иметь повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание;

4. Копия документа, не заверенная нотариусом, представляется заявителем с предъявлением подлинника;

5. Копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий правомочия действовать в интересах заявителя
	доверенность
	1 экземпляр, подлинник, установление права.

Действия:

копия с представленного документа предоставляется заявителем, копия удостоверяется специалистом МФЦ или органа, предоставляющего услугу. К делу приобщается копия.
	Предоставляется в случае обращения за предоставлением услуги уполномоченного представителя заявителя
	Доверенность должна содержать следующие сведения:
ФИО лица, выдавшего доверенность;
ФИО лица, уполномоченного по доверенности;
Данные документов, удостоверяющих личность этих лиц;
Объем полномочий представителя, включающий право на подачу заявления о присвоении (аннулировании) адреса;
Дата выдачи доверенности;
Подпись лица, выдавшего доверенность.
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	-
	Сведения о присвоении звания «Ветеран труда Ставропольского края» 
	Состав сведений должен содержать запрос о факте присвоения звания «Ветеран труда Ставропольского края» заявителю и выдачи ему соответствующего удостоверения.
	Орган соцзащиты
	Орган социальной защиты по месту выдачи удостоверения
	Нет
	7 рабочих дней;

(направление межведомственного запроса – 1 рабочий день, 

направление ответа на межведомственный запрос – 5 раб. дней,

приобщение ответа к личному делу заявителя – 1 рабочий день)
	Приложения №9,11
	Приложения №10,12

	-
	Сведения о получении (не получении) ежемесячной денежной выплаты, установленной федеральным законодательством
	Состав сведений должен содержать запрос об установлении федеральной ежемесячной денежной выплаты.


	Орган соцзащиты
	Пенсионный фонд Российской Федерации
	SID0004000
	7 рабочих дней;

(направление межведомственного запроса – 1 рабочий день, 

направление ответа на межведомственный запрос – 5 раб. дней,

приобщение ответа к личному делу заявителя – 1 рабочий день)
	-
	-

	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края                   от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. «Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1.
	уведомление о назначении ежемесячной денежной выплаты 
	1. содержит сведения о назначении ЕДВ;

2. подпись лица, принявшего решение и регистрационные дату и номер
	положительный
	Приложение 2
	Приложение 6
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги).
	-
	

	2.
	уведомление об отказе в назначении ЕДВ
	1. содержит сведения об отказе в назначении ЕДВ; 

2. подпись лица, принявшего решение и регистрационные дату и номер
	отрицательный
	Приложение 3 
	Приложение7
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

3. Почтовая связь (уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).
	-
	

	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1.
	Уведомление о прекращении ЕДВ
	1. содержит сведения о прекращении ЕДВ, 

2. подпись лица, принявшего решение и регистрационные дату и номер
	положительный
	Приложение 4
	Приложение 8
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. Через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).

3. Почтовая связь

(уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).


	-
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края» , в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление государственной услуги

	1.1.1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), документа, подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства на территории муниципального района (городского округа), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ)
	Специалист устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя


	1 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу, специалист МФЦ
	-
	-

	1.1.2.
	Проверка комплектности документов и их соответствия установленным требованиям


	1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Проверка комплектности документов, правильности заполнения заявления; проверка соответствия представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу


	-
	-

	
	
	1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе в случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	
	
	1.1.2.3. При личном обращении в МФЦ

Специалист проверяет комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.1.3.
	Изготовление копий документов


	1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	-

	
	
	1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист МФЦ осуществляет копирование (применительно к конкретной государственной услуге):

1) документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документов воинского учета;

3) свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документов, подтверждающих предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

5) документов, подтверждающих прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

6) документов на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

7) документов об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документов, связанных с прохождением обучения, выдаваемых организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

8) справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

9) решений, заключений и разрешений, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

10) удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки, а также документов, выданных федеральными органами исполнительной власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения и перерасчета размера пенсий;

11) документов о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	

	1.1.4.
	Оформление и проверка заявления о предоставлении государственной услуги
	1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 5)

	
	
	1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.

Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 5)

	1.1.5.
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	-

	
	
	1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, на бумажном носителе регистрирует заявление в АИС АСП
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

АИС АСП, компьютер
	

	
	
	1.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется специалистом в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется специалистом на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.1.6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги 
	1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов
	1 мин
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

компьютер, принтер
	-

	
	
	1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает заявителю или его представителю расписку - уведомление, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. 

При поступлении заявления по почте расписка-уведомление направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес получателя услуги.

При поступлении заявления в электронной форме скан-копия расписки-уведомления направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении 
	2 мин.


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

АИС АСП; компьютер, принтер
	-

	
	Подготовка уведомления о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	2 мин.


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.1.7.
	Формирование и направление документов в орган, предоставляющий услугу
	Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления государственной услуги, передает в орган, предоставляющий услугу с сопроводительным реестром.
	Не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем обращения
	Специалист МФЦ
	-


	-

	
	Формирование пакета документов для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги 
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги.


	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.2. Подготовка, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги

	1.2.1.
	Формирование и направление межведомственных запросов 
	Формирует межведомственный запрос о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

В случае наличия технической возможности запрос формирует с использованием СМЭВ через АИС АСП.

В случае отсутствия возможности использования СМЭВ подготавливает запрос на бумажном носителе и направляет почтовой связью.
	7 рабочих дней;

(направление межведомственного запроса – 1 рабочий день,

направление ответа на межведомственный запрос – 5 раб. дней,

приобщение ответа к личному делу заявителя – 1 рабочий день)
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к СМЭВ, а также наличие необходимого оборудования: компьютер.
	-

	1.2.2.
	Распечатка ответа на межведомственный запрос (в случае получения ответа в форме электронного документа)
	1. Проверяет подлинность подписи, распечатывает документ, проставляет на нем отметку о способе, времени и дате получения документа и заверяет его своей подписью с указанием фамилии, инициалов и должности
	2 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, компьютер, принтер
	

	1.3. Проверка права заявителя на предоставление государственной услуги и формирование выплатного дела

	1.3.1
	Проверка права на получение государственной услуги
	1. Проверяет права на получение государственной услуги, а представленные документы на соответствие паспортным данным

2. Проверка соответствия сведений, содержащихся в разных документах
	2 рабочих дня
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	нет
	нет

	1.3.2.
	Подготовка проекта решения о назначении ЕДВ и уведомления о назначении ЕДВ (в случае положительного результата проверки)
	Заносит правовую информацию в АИС АСП, подготавливает проект решения и уведомления и передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение
	
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	наличие доступа к АИС АСП, компьютер, принтер
	Приложение 2

	1.3.3.
	Подготовка проекта решения об отказе в назначении ЕДВ и уведомления об отказе в назначении ЕДВ (в случае выявленного несоответствия)
	Заносит результат в АИС АСП, готовит проект решения и уведомления и передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение
	
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	наличие доступа к АИС АСП, компьютер, принтер
	Приложение 3

	1.4. Принятие решения о назначении (об отказе в назначении) ЕДВ и уведомление заявителя о принятом решении

	1.4.1
	Утверждение решения
	Проверяет правильность проекта решения, утверждает решение и уведомление и передает в порядке делопроизводства специалисту органа, предоставляющего услугу, ответственному за назначение ЕДВ
	1 рабочий день


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	нет
	нет

	1.4.2.
	Направление уведомления заявителю
	Регистрирует уведомление, проставляет в решении номер уведомления и дату его направления заявителю, осуществляет назначение ЕДВ в АИС АСП (в случае утверждения решения о назначении ЕДВ), ставит выплатное дело на хранение в действующую картотеку,

уведомления передает для направления заявителю
	
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	нет
	нет

	
	
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет уведомление через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).


	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	1.5. Формирование выплатных документов

	1.5.1.
	Формирование и утверждение списков получателей и ведомостей на выплату
	1. Формирует список получателей и ведомость на выплату ежемесячной денежной выплаты, готовит платежные документы и передает их в российские кредитные организации или в структурные подразделения федерального государственного унитарного предприятия «Почта России».


	3 рабочих дня
	Орган соцзащиты
	наличие доступа к АИС АСП
	нет

	2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г.             № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	2.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление государственной услуги

	2.1.1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), документа, подтверждающего регистрацию заявителя по месту жительства на территории муниципального района (городского округа), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, или МФЦ)
	Специалист устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя


	1 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	2.1.2.
	Проверка комплектности документов и их соответствия установленным требованиям


	2.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Проверка комплектности документов, правильности заполнения заявления; проверка соответствия представленных документов следующим требованиям:

документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.


	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу


	-
	-

	
	
	2.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе в случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причин отказа.
	5 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу


	-
	-

	
	
	2.1.2.3. При личном обращении в МФЦ

Специалист проверяет комплектность документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	-
	-

	2.1.3.
	Изготовление копий документов


	2.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет копирование документов.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	-

	
	
	2.1.3.2. При личном обращении в МФЦ

В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов:

1. Специалист МФЦ осуществляет копирование (применительно к конкретной государственной услуге):

1) документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документов, удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документов воинского учета;

3) свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документов, подтверждающих предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

5) документов, подтверждающих прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

6) документов на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

7) документов об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документов, связанных с прохождением обучения, выдаваемых организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

8) справок, заключений и иных документов, выдаваемых организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

9) решений, заключений и разрешений, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

10) удостоверений и документов, подтверждающих право гражданина на получение социальной поддержки, а также документов, выданных федеральными органами исполнительной власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения и перерасчета размера пенсий;

11) документов о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия.

2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
	3 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

МФУ
	

	2.1.4.
	Оформление и проверка заявления о предоставлении государственной услуги
	2.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист органа, предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 5)

	
	
	2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ

В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на соответствие установленным требованиям.

В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю).
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заявления.

Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	1. Форма заявления (Приложение 1)

2. Образец заявления (Приложение 5)

	2.1.5.
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	2.1.5.1. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации
	10 мин.
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

Компьютер
	-

	
	
	2.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, на бумажном носителе регистрирует заявление в АИС АСП
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

АИС АСП, компьютер
	

	
	
	2.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе:

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, осуществляется специалистом в день поступления; 

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, осуществляется специалистом на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	2.1.6
	Подготовка и выдача расписки о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
	2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов
	1 мин
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение: 

АИС МФЦ;

компьютер, принтер
	-

	
	
	2.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу

Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает заявителю или его представителю расписку - уведомление, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. 

При поступлении заявления по почте расписка-уведомление направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес получателя услуги.

При поступлении заявления в электронной форме скан-копия расписки-уведомления направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении и (или) передается в личный кабинет на ЕПГУ и (или РПГУ)
	2 мин.


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: 

АИС АСП; доступ к ЕПГУ (РПГУ)

компьютер, принтер
	-

	
	Подготовка уведомления о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе после регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.
	2 мин.


	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	2.1.7.
	Формирование и направление документов в орган, предоставляющий услугу
	Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления государственной услуги, передает в орган, предоставляющий услугу с сопроводительным реестром.
	Не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем обращения
	Специалист МФЦ
	-


	-

	
	Формирование пакета документов для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги 
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению государственной услуги.


	10 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-

	2.2. Принятие решения о прекращении предоставления услуги

	2.2.1.
	Подготовка проектов решения о прекращении ЕДВ и уведомления о прекращении ЕДВ (в случае положительных результатов проверок)
	1. Забирает выплатное дело из действующей картотеки, заносит правовую информацию в АИС АСП. 

2. Подготавливает проект решения и уведомление и передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему решение.
	15 мин.
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Документационное обеспечение: форма и образец решения уведомления.

Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, компьютер, принтер
	-

	2.2.2.
	Утверждение решения
	1.Проверяет правильность проекта решения, утверждает решение и уведомление и передает в порядке делопроизводства специалисту органа соцзащиты, ответственному за назначение ЕДВ
	3 мин.
	Должностное лицо органа, предоставляющего услугу
	-
	-

	2.2.3.
	Направление уведомления заявителю
	1. Регистрирует уведомление, проставляет в решении номер уведомления и дату его направления заявителю, ставит отметку о прекращении осуществления ЕДВ в АИС АСП,

 2.Ставит выплатное дело на хранение в архивную картотеку, 1 экземпляр уведомления передает для направления заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью, вручает лично, направляет его электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес электронной почты, или через личный кабинет на Едином портале или региональном портале
	1 рабочий день
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: доступ к АИС АСП
	-

	
	
	При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ.

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет уведомление через личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа (уведомление о положительном решении предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с указанием причин отказа).


	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги
	Специалист органа, предоставляющего услугу
	Технологическое обеспечение: наличие доступа к АИС АСП, ЕПГУ и (или) РПГУ, в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе, а также наличие необходимого оборудования: компьютер, принтер, МФУ
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения

сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

2. Прекращении выплаты ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края

	1. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2. ЕПГУ

3. РПГУ
	РПГУ


	Через экранную форму на РПГУ


	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	Личный кабинет заявителя на РПГУ
	РПГУ




Приложение 1

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

в _________________________________________

(наименование органа труда и СЗН или МФЦ)

___________________________________________

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о назначении ежемесячной денежной выплаты

Гр. __________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения: ___.___._______

Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования:

┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┐

│ │ │ │-│ │ │ │-│ │ │ │-│ │ │,

└─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┘

адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________

_____________________________________________________________________________

адрес регистрации по месту пребывания (если есть): ________________________________

_____________________________________________________________________________

контактный телефон _______________, e-mail: ___________________________ (если есть).

Прошу установить мне ежемесячную денежную выплату (далее - ЕДВ) как

_____________________________________________________________________________

(указать категорию)

Прошу выплачивать установленную мне           почтовое отделение № ______

ЕДВ через:                                                              по адресу:

Кредитная организация (наименование)             регистрации по месту жительства:

__________ ________, номер отделения             или регистрации по

__________ _________________________          месту пребывания (нужное обвести)

и его структурного подразделения

┌─┬─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┬─┬─┐

│ │ │ │ │/│ │ │ │ │ │,

└─┴─┴─┴─┘ └─┴─┴─┴─┴─┘

лицевой счет:

┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┐ ┌─┬─┐

│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┴─┘ └─┴─┘

___________________________________________________________________________

(линия отреза)

Расписка о приеме заявления и документов

Заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты и другие документы

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя в родительном падеже)

приняты специалистом ___________ ______________________________ __.__.20 г.

                                          (управление                  (фамилия, отчество специалиста,

                                                       или МФЦ)             ответственного за прием документов)

Номер в программном комплексе ______________.

Приняты копии документов:

1. Документа о праве на льготы серии ___ номер _____, выданного __.__.20__,

2. Документа, удостоверяющего личность, _______ серии _______ N __________,

выданного __.__.__.

3. _______________________________________________________________________.

4. _______________________________________________________________________.

Телефон для справок: ____________.

Решение будет принято в течение _____ рабочих дней со дня подачи заявления.

Мне известно, что в соответствии с действующим законодательством гражданин, имеющий право на получение мер социальной поддержки по нескольким основаниям, может получать меры социальной поддержки только по одному из них.

Обязуюсь в десятидневный срок информировать органы социальной защиты

населения об изменении статуса, дающего право на получение ежемесячной денежной выплаты, перемене места жительства и других обстоятельствах, влияющих на прекращение ЕДВ. Я предупрежден об ответственности за представление неполных или недостоверных сведений и документов. Согласен на обработку предоставленных мною персональных данных в целях предоставления государственной услуги.

Ранее меры социальной поддержки получал в органе социальной защиты

населения, расположенном в _____________ районе (городе) _______________________.».

                                                        (указать район (город))                                               (указать субъект

                                                                                                                                        Российской Федерации)

Документ о праве на меры социальной поддержки _____________________________

получал (ранее представлял) в органе социальной защиты населения, расположенный в ___________________________________________ районе (городе) Ставропольского края.

Получаю пенсию в управлении Пенсионного фонда РФ по ________________ району

(городу) Ставропольского края, ином органе: _______________________________

Прошу сообщить о принятом решении

	почтой на адрес регистрации по месту жительства (пребывания)
	электронной почтой
	по телефону

	
	
	


Дата подачи заявления: __.__.20         г.         Подпись получателя____________________

Заявление зарегистрировано __.__.20        г. № __________.

Принял заявление и документы: документ о праве на льготы, документ, удостоверяющий личность, __________________________, __________________________________________

____________________________________  ______________  _________________________

(наименование должности специалиста,                              (подпись)                      (инициалы, фамилия)

ответственного за прием документов)

____________________________________________________________________________

(линия отреза)

	Вам будет сообщено о принятом решении:
	место для отметки:

	почтой на адрес регистрации по месту жительства (пребывания)
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	По телефону, указанному в заявлении
	

	В МФЦ, принявшем заявление
	


Напоминаем Вам, что Вы обязаны в десятидневный срок информировать орган социальной защиты населения об изменении статуса, дающего право на получение государственной услуги, продлении инвалидности, перемене места жительства и других обстоятельствах, влияющих на прекращение выплаты. При непредставлении указанных сведений или их несвоевременном представлении Вы обязаны возвратить излишне выплаченные Вам суммы.

Дата выдачи расписки ____.______.20___.

Подпись специалиста, ответственного за прием документов __________________________

Приложение 2

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

Форма

__________________________________________________________________

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление о назначении ежемесячной денежной выплаты (ЕДВ)

от ___.___.20___ № ____

Уважаемый(ая) ______________________________________________,

 (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающая(ий) по адресу: _________________________________________

___________________________________________________ приняло решение

(наименование органа соцзащиты)

от ___.___.20___ № ____ назначить Вам ежемесячную денежную выплату 

в соответствии Законом Ставропольского края «____________________________________________________» (далее – ЕДВ).

Категория, в соответствии с которой назначена ЕДВ: ___________________,

в размере __________ рублей, на период с ___.___.20___ г. пожизненно.

	период ЕДВ
	ежемесячный размер ЕДВ (руб.)
	общая сумма ЕДВ (руб.)

	
	
	


способ выплаты согласно заявлению:

____________________________________________________________ .

(указать способ выплаты)

Телефон для справок: ______________________.

Напоминаем, что Вы должны известить орган соцзащиты о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты не позднее, чем в десятидневный срок

_________________________ _________________ _________________


(должность лица, принимающего решение
(подпись)
(инициалы, фамилия)


о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)
(М.П.)

Приложение 3

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз                 «О ветеранах труда Ставропольского края»

Форма

__________________________________________________________________

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление об отказе в назначении ЕДВ

от ___.___.20___ № ____

Уважаемый(ая) _________________________________ , 

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающая(ий) по адресу: _________________________________________

___________________________________________________ приняло решение

(наименование органа соцзащиты)

от __.__.20__ № __ отказать Вам в назначении ежемесячной денежной выплаты в соответствии Законом Ставропольского края «___________________________________________________» (далее – ЕДВ) по категории: ________________________, 

на основании того, что _______________________________________________ __________________________________________________________________ 

(перечислить основания для отказа)

_________________________ _________________ _______________________


(должность лица, принимающего решение
(подпись)
(инициалы, фамилия)


о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)


(М.П.)

Приложение 4

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. 

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

Форма

__________________________________________________________________

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление о прекращении ежемесячной денежной выплаты (ЕДВ)

от ___.___.20___ № ___

Уважаемый(ая) ______________________________________________ , 

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающая(ий) по адресу: ________________________________________,

___________________________________________________ приняло решение

(наименование органа соцзащиты)

от ___.___.20___ № ________ прекратить Вам выплату ЕДВ в соответствии с Законом Ставропольского края «_____________________________________ __________» с ​​​____. ____.20___, категория, в соответствии с которой ранее выплачивалась ЕДВ: ________________________, в связи со следующим: __________________________________________________________________

_________________________________________________________________ .

(перечислить основания прекращения)

Для восстановления ЕДВ Вы вправе представить _______________________ __________________________________________________________________. 

Телефон для справок: ___________________ 

_________________________ _________________ _______________________


(должность лица, принимающего решение
(подпись)
(инициалы, фамилия)


о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)


(М.П.)

Приложение 5

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г.          № 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»
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Приложение 6

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. 

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГРАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление о назначении ежемесячной денежной выплаты (ЕДВ)

от 15.07.2015 N 6

    Уважаемый(ая)  Иванов Иван Иванович,

                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: Грачевский район, с.  Грачевское, ул. Грачевская, д. 1, кв.1.

Управление труда и социальной защиты населения администрации Грачевского муниципального района

(наименование органа соцзащиты)

приняло решение от 14.07.2015 N _6_ назначить Вам ежемесячную денежную выплату в соответствии с Законом Ставропольского края "О ветеранах труда Ставропольского края"(далее - ЕДВ).

Категория, в соответствии с которой назначена ЕДВ: ветеран труда Ставропольского края

в размере 1429,19 рублей, на период с 01.08.2015 г. пожизненно.

	период ЕДВ
	ежемесячный размер ЕДВ (руб.)
	общая сумма ЕДВ (руб.)

	с 13.07.2015 по 31.07.2015

с 01.08.2015 пожизненно
	1429,19

1429,19
	875,96

1429,19


способ выплаты согласно заявлению:

Почтовое отделение, по адресу:  Грачевский район, с.  Грачевское, ул. Грачевская, д. 1, кв.1.

(указать способ выплаты)

Телефон для справок: 2-22-2.

Напоминаем, что Вы должны известить орган соцзащиты о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты, не позднее чем в десятидневный срок.


Начальник управления ___________________     _________           _Н.Н. Сорокина___

 (должность лица, принимающего решение                             (подпись)           (инициалы, фамилия)

о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)

                                  (М.П.)

Приложение 7

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. 

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГРАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты (ЕДВ)

от 06.09.2016 N 56

Уважаемый(ая)  Иванов Иван Иванович,

                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: Грачевский район, с. Грачевское, ул. Грачевская, д. 1, кв.1.

    Управление труда и социальной защиты населения администрации Грачевского муниципального района  

(наименование органа соцзащиты)

приняло решение от 05.09.2016 № 56 отказать Вам в назначении ежемесячной денежной выплаты в соответствии с Законом Ставропольского края "О ветеранах труда Ставропольского края" (далее - ЕДВ) по  категории: ветеран труда Ставропольского края, 

на основании того, что в настоящее время у Вас отсутствует право на получение ЕДВ, поскольку по данным государственного учреждения – Управления Пенсионного фонда Российской Федерации по Грачевскому району Вы являетесь получателем ежемесячной денежной выплаты по федеральному законодательству как инвалид 2 группы.

(перечислить основания для отказа)


Начальник управления ___________________     _________           _Н.Н. Сорокина___

 (должность лица, принимающего решение                                (подпись)             (инициалы, фамилия)

о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)

                                  (М.П.)

Приложение 8

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. 

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

УПРАВЛЕНИЕ ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ НАСЕЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГРАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

(наименование органа соцзащиты)

Уведомление

о прекращении ежемесячной денежной выплаты (ЕДВ)

от 26.08.2017 № 8

Уважаемый(ая) Иванов Иван Иванович,

                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу:Грачевский район, с. Грачевское, ул. Грачевская, д. 1, кв.1.

Управление труда и социальной защиты населения администрации Грачевского муниципального района 

(наименование органа соцзащиты)

приняло решение от 26.08.2017 № _8_ прекратить Вам выплату ЕДВ в соответствии с

Законом Ставропольского края "О ветеранах труда Ставропольского края" 

с 01.09.2017 категория, в соответствии с которой выплачивалась ранее ЕДВ: реабилитированное лицо, в связи со следующим:

на основании заявления от 25.08.2017.

(перечислить основания прекращения)

Для восстановления ЕДВ Вы вправе представить заявление о назначении ежемесячной денежной выплаты.

Телефон для справок: 2-22-22



Начальник управления ____________________________                     _Н.Н. Сорокина___

 (должность лица, принимающего решение                             (подпись)             (инициалы, фамилия)

о назначении (отказе в назначении) ЕДВ)


                                  (М.П.)

Приложение 9

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г.  

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	Штамп органа по труду и СЗН или МФЦ
	_____________________________________

(наименование органа по труду и СЗН)

_______________________________________

_______________________________________




от ____________ № _____________

Запрос

сведений о выданном заявителю (имеющемся у заявителя) документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату, установленную пунктом _____ Закона Ставропольского края " _________________________________________"

Сведения о заявителе:

Срок ответа на запрос: до ___._____.20___ .

Ответ следует направить специалисту ___________________________________________________

(указать ФИО, имеющего адрес в VIPNet)

Основание запроса: приказ министерства социального развития и занятости населения Ставропольского края от 23.01.2012 № 9.

____________________________   _____________________    ______________________________


(наименование должности специалиста,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


подготовившего запрос)

тел. исполнителя: ________________ , его e-mail: _____________________________ .

____________________________   _____________________    ______________________________


(наименование должности лица,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


принимающего решение о назначении ЕДВ )

Приложение 10

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. 

№ 8-кз «О ветеранах труда Ставропольского края»

	Управление 

труда и социальной защиты населения администрации Грачевского муниципального района


	Управлению труда и социальной защиты населения администрации Курского муниципального района




от 05.09.2016___ № ___12-123456____

Запрос

сведений о выданном заявителю (имеющемся у заявителя) документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату, установленную статьей 6 Закона Ставропольского края 

"О ветеранах труда Ставропольского края"

Сведения о заявителе:

Срок ответа на запрос: до 10.09.2016 .

Ответ следует направить специалисту Петрову П.П.___________

(указать ФИО, имеющего адрес в VIPNet)

Основание запроса: приказ министерства социального развития и занятости населения Ставропольского края от 23.01.2012 № 9.


ведущий специалист ___________   _____________________    _____ Петров П.П.___


(наименование должности специалиста,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


подготовившего запрос)

тел. исполнителя: _(86552) 1- 23-45_____ , его e-mail: _____________________________ .


Начальник управления ___________________     _________           _Н.Н. Сорокина___

Приложение 11

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз

 «О ветеранах труда Ставропольского края»

	Штамп органа по труду и СЗН 
	_____________________________________

(наименование органа по труду и СЗН или МФЦ)

_______________________________________

_______________________________________




от ____________ № _____________

Сведения 

о выданном заявителю (имеющемся у заявителя) документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату, установленную пунктом _____ Закона Ставропольского края «_____________________________________________»

Сведения о заявителе:


Сведения о документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату:

Наименование _____________________________________________________

Серия________________

Номер ___________________

Дата выдачи ________________

Орган, выдавший документ __________________________________________

Основание выдачи документа (если есть) : _________________________________________

(№, дата постановления ГСК (решения комиссии, документа о работе в годы ВОВ)

Основания для предоставления сведений: ________________________________________________

(№ записи в журнале выдачи…, личное дело)

____________________________   _____________________    ______________________________


(наименование должности специалиста,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


ответственного за предоставление сведений)

тел. исполнителя: ________________ , его e-mail: _____________________________ .

____________________________   _____________________    ______________________________


(наименование должности лица,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


принимающего решение о назначении ЕДВ )

Приложение 12

к технологической схеме

предоставления комитетом труда и социальной  защиты населения администрации города Ставрополя государственной услуги «Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, удостоенным звания «Ветеран труда Ставропольского края», в соответствии с Законом Ставропольского края от 11 февраля 2014 г. № 8-кз

 «О ветеранах труда Ставропольского края»

	Управление

труда и социальной защиты населения администрации Курского муниципального района


	Управлению труда и социальной защиты населения администрации Грачевского муниципального района




от __06.09.2016______ № __4567-01_____

Сведения 

о выданном заявителю (имеющемся у заявителя) документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату, установленную статьей 6 Закона Ставропольского края 

«О ветеранах труда Ставропольского края»

Сведения о заявителе:


Сведения о документе, подтверждающем право на ежемесячную денежную выплату:

Наименование: удостоверение «Ветерана труда Ставропольского края»

Серия___С___

Номер _____357159______________

Дата выдачи _01.04.2016_______________

Орган, выдавший документ __ УТСЗН Курского муниципального района

Основание выдачи документа (если есть) : Постановление Губернатора СК №12 от 12.02.2016г.

(№, дата постановления ГСК (решения комиссии, документа о работе в годы ВОВ)

Основание для предоставления сведений:_ запись № 8 за 2016 год 

(№ записи в журнале выдачи…, личное дело)

/

Ведущий специалист ___________   _____________________    _____ Иванов О.П.___

тел. исполнителя: _(86552) 1- 23-45_____ , его e-mail: _____________________________ .

/

/Начальник управления _____________              _________           _В.В. Шама___
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